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ARAHAN MEMUAT NAIK DOKUMEN TEMU DUGA 

SECARA DALAM TALIAN 

 
 

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN 
 

 

 
 

1. Semua calon perlu memuat naik dokumen dan maklumat secara dalam talian 

sebelum dipanggil untuk ditemu duga. 

 

2. Calon hendaklah mengisi dan melengkapkan dokumen seperti dalam Senarai 

Semak Panggilan Temu Duga. Seterusnya mengimbas (scan) dokumen yang 

berkaitan dan menyimpan (save) dokumen  tersebut dalam  satu  fail  (folder) 

yang sama. Fail berkenaan hendaklah dinamakan mengguna  “No. Kad 

Pengenalan (MyKad) Calon _ Singkatan Nama Opsyen”. (Contoh: 

210719132021_INTERIMBC) 

 

 

3. Semua dokumen yang diimbas  (scan) mestilah merupakan  dokumen asal 

(original) berwarna sahaja. 

 
4. Kesemua dokumen ini perlu diimbas secara bersekali seperti turutan Senarai 

Semak Dokumen Temu Duga dengan menamakan Folder tersebut sebagai 

LAMPIRAN KESELURUHAN. Gambaran  dokumen yang telah diimbas adalah 

seperti contoh berikut : 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NAMA FAIL 1 
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KANDUNGAN 
DALAM NAMA 

FAIL  

2 

KANDUNGAN DALAM 
FOLDER LAMPIRAN 

KESELURUHAN 
 

DOKUMEN YANG 
DIIMBAS MENGIKUT 
TURUTAN SENARAI 
SEMAK DOKUMEN 
TEMU DUGA IAITU: 

1.Senarai Semak Dokumen 
Temu Duga 
2.Kad Pengenalan 
3.Sijil Lahir 
4.SPM 
5.Ijazah Sarjan/Ijazah/Diploma & 
Transkrip 
6.DiplomaPendidikan& Transkrip 
7.Pengiktirafan Kelayakan 
8.Dokumen Calon Sedang 
Berkhidmat 
9.BRPH 
10.Sijil Kegiatan Ko-kurikulum 
 
 

3 
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5. Pastikan e-mel dihantar dengan tajuk e-mel yang betul. Calon hendaklah 

menghantar dokumen ke alamat e-mel Gmail berikut : 

 
 

OPSYEN 
SINGKATAN 

NAMA OPSYEN 

ALAMAT E-MEL 
(@gmail.com) 

ASAS SAINS KOMPUTER INTERIMSNSKOMP pengambilanswk01 

BAHASA CINA INTERIMBC pengambilanswk02 

BAHASA IBAN INTERIMIBAN pengambilanswk03 

BAHASA INGGERIS INTERIMBI pengambilanswk04 

BAHASA MELAYU INTERIMBM pengambilanswk05 

BIMBINGAN DAN KAUNSELING INTERIMBDK pengambilanswk06 

BINAAN BANGUNAN INTERIMBB pengambilanswk07 

BIOLOGI INTERIMBIO pengambilanswk08 

EKONOMI INTERIMEKO pengambilanswk09 

EKONOMI RUMAHTANGGA INTERIMERT pengambilanswk10 

GEOGRAFI INTERIMGEO pengambilanswk11 

KATERING INTERIMKATER pengambilanswk12 

KESUSASTERAAN MELAYU INTERIMKM pengambilanswk13 

KIMIA INTERIMKIM pengambilanswk14 

MATEMATIK INTERIMMATE pengambilanswk15 

PENDIDIKAN AWAL KANAK-KANAK INTERIMPAKK pengambilanswk16 

PENDIDIKAN ISLAM INTERIMPI pengambilanswk17 

PENDIDIKAN JASMANI INTERIMPJ pengambilanswk18 

PENDIDIKAN KHAS INTERIMPK pengambilanswk19 

PENDIDIKAN MORAL INTERIMMORAL pengambilanswk20 

PENDIDIKAN MUZIK INTERIMMZ pengambilanswk21 

PENDIDIKAN SAINS SUKAN INTERIMSNSSUK pengambilanswk22 

PENDIDIKAN SENI INTERIMPS pengambilanswk23 

PENDIDIKAN SENI VISUAL INTERIMPSV pengambilanswk24 

PENGAJIAN MALAYSIA INTERIMPM pengambilanswk25 

PENGURUSAN PERNIAGAAN INTERIMPP pengambilanswk26 
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PERAKAUNAN INTERIMAKAUN pengambilanswk27 

REKA BENTUK & TEKNOLOGI INTERIMRBT pengambilanswk28 

SAINS INTERIMSNS pengambilanswk29 

SAINS PERTANIAN INTERIMSP pengambilanswk30 

SEJARAH INTERIMSEJ pengambilanswk31 

TEKNOLOGI MAKLUMAT INTERIMTM pengambilanswk32 



SPPUSCSWK_2021  

 

6. Panduan memuat naik maklumat ke Google Drive adalah seperti Panduan 

Memuat Naik Dokumen Temu Duga. 
 

7. Pastikan subjek e-mel adalah <No. Kad 

Pengenalan_SingkatanNamaOpsyen> (Contoh: 210719132021_INTERIMBC). 

 
8. Seterusnya, pautan maklumat seperti dalam Senarai Semak Panggilan Temu 

Duga perlu dikemukakan melalui e-mel kepada urus setia pada 19 Julai 2021 

(Isnin) sebelum jam 5.00 petang dengan subjek <No. Kad 

Pengenalan_SingkatanNamaOpsyen> ke alamat e-mel yang ditetapkan. 

 
9. Suruhanjaya berhak untuk tidak menemu duga  calon  yang  tidak  menepati 

syarat - syarat yang ditetapkan. 


