
 

 

 
 
 
 
 

KEPALA SURAT 
-------------------------------------------------------------------------------------------- 

Ruj. Kami :  
Tarikh :  

 
Setiausaha 
Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Malaysia 
Aras 1-4, Blok B3 
Kompleks Jabatan Perdana Menteri 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62526 PUTRAJAYA 
 
Tuan, 
 
PERMOHONAN JAWATAN TETAP ………………………………….. 
GRED ………… 
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas. 
2. Adalah dimaklumkan bahawa Encik/Puan 
……………………..………………… (No. K.P.: …….…….-……-…..….) 
merupakan ………..……………………………… Gred ……….. di 
…………………………………….. 
 
3. Saya menyokong permohonan beliau dan bersetuju memberikan 
pelepasan kepada beliau untuk menghadiri temu duga jawatan 
………………………….. Gred ……….. pada ……………………. di 
……………………… 
 
Sekian, terima kasih. 
 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
 
( …NAMA KETUA JABATAN... ) 
b.p 


