Kementerian Sumber Manusia Cara Memohon

Cara Memohon Jawatan di Suruhanjaya Perkhidmatan Pe lajaran (SPP)

Ada 3 kategori pemohon iaitu:

A. Pencari Kerja yang belum berdaftar— Pemohon perlu membuat pendaftaran

sebagai pencari kerja baru.

B. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk sektor swasta
— Pemohon perlu menyambung pendaftaran untuk sektor kerajaan.

C. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk sektor kerajaan dan swasta

- Pemohon perlu mengemaskini profil.

Sila pilih kategori yang berkaitan.

A. Pencari Kerja yang belum berdaftar

1. Klik menu Pencari Kerja Baru.
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Iklan Kekosongan Jawatan di dalam sistem www.elz.gov.my dipaparkan juga di
dalam rancangan Selamat Pagi Malaysia pada setiap hari bermula jam 7.45 pagi sehingga
10.30 pagi di RTM 1

Sistem Penjodohan Pekerjaan - Job Clearing System (JCS)

Sistern Penjodohan Pekerjaan (JCS) adalah sistemn penjodohan pekerjaan automatik atas talian yang
disediakan oleh kKermenterian Sumber Manusia, Sistemn ini memberi kemudahan kepada pencari kerja
untuk mencatl peluang pekerjaan yand bersesuaian, Majikan pula boleh mendapatkan calon untuk
mengisi kekosongan jawatan di syarikat mereka. Menerusi sistem ini juga, pencari kerja boleh membuat
permohonan pekerjaan dan majkan boleh menguruskan permohonan pekerjaan yang diterima. Semua
kemudahan yang disediakan ini tidak dikenakan sebarang bayaran.

Objektif sistern ini adalah untuk meningkatkan mobilizasi tenaga kerja negara dan untuk memastikan
penggunaan tenaga kerja secara optimurm melalui penjodohan pencar kerja dan kekosongan jawatan
yang lebih sistematik,

Menjadi pusat maklumat pasaran bunuh yang boleh dicapai oleh orang ramai, Sistern ini boleh dicapai
samada dari dalam atau luar negeri termasuk para pelajar Malaysia di luar negeri dan pelabur asing.

Laman Utama | ENGLISH | Panduan Pendaftaran | Tentang Perkhidmatan Ini | Soalan Lazim | Tutorial | Hubungi Kami
2 ege = : - |
ﬁ% o it € Crred?, MSC
%:,- \ Pencari Kerja FrREE SERVICES...... ELX By LA

‘ @ HAVE ANY QUESTION ?

KALENDAR AKTIVITI &

KARNIVAL PEKERJAAN

: [oe ]
&k 5 R GE ey

5 6 7
12 13 14

= Bl

2 27 28

MAKLUMAT SEGERA

Mini Karnival Pekerjaan

Anjuran Pejabat Tenaga Kerja
Segamat

Tarikh : 21 Jun 2008

Masa : 10.00 pg - 6.00 pkg
Tempat : Dewan Serbaguna
Segamat (Majlis Daerah
Segamat], Mo, 1,Jin Abdullah 85000
Segamat, Johar

Perkhidmatan Baru
Perkhidmatan SM5-3C5

Lagi &




Kementerian Sumber Manusia Cara Memohon

2. Masukkan nombor MyKad. Klik pada pautan Agensi Kerajaan dan
Swasta
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3. Masukkan maklumat seperti yang dikehendaki oleh sistem.
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4. Masukkan maklumat yang diperlukan di bahagian Maklumat Tambahan
Sektor Awam.
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5. Nota Penting: Di bahagian Maklumat Tambahan Sektor Awam >
Maklumat Terperinci, perlu mengisi seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

6. Isi maklumat seterusnya seperti Akademik, Ko-Kurikulum, Maklumat
Tambahan, Pegawai Berkhidmat/KPSL (jika pemohon sedang
berkhidmat) bagi melengkapkan permohonan.

7. Klik Berikut untuk menghantar permohonan.
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8. Klik OK untuk meneruskan penghantaran permohonan

=

9. Setelah permohonan berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.
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10. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan

11. Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawabh.
Klik Cetak untuk mencetak.

12.  Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.
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B. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk  sektor swasta

1. Klik menu Login. Masukkan nombor MyKad dan Pin. Klik butang
Login.

2. Di seksyen Pilihan Sektor Pekerjaan, klik pautan Jika anda berminat
untuk bekerja dalam Sektor Kerajaan untuk melengkapkan
permohonan.
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3. Masukkan maklumat yang diperlukan di bahagian Maklumat Tambahan
Sektor Awam.
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4. Nota Penting: Di bahagian Maklumat Terperinci, perlu mengisi
seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

5. Isi maklumat seterusnya bagi melengkapkan permohonan seperti
Akademik, Ko-Kurikulum, Maklumat Tambahan, Pegawali
Berkhidmat/KPSL (jika pemohon sedang berkhidmat) bagi
melengkapkan permohonan.

6. Klik Berikut untuk menghantar permohonan.
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7. Klik OK untuk meneruskan penghantaran permohonan
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8. Setelah permohonan berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.
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9. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan

10.  Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawabh.
Klik Cetak untuk mencetak.

11. Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.
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C. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk  sektor kerajaan dan
swasta

1. Klik menu Login. Masukkan nombor MyKad dan nombor pin. Klik
butang Login.

2. Klik menu Kemaskini Segera. Klik submenu Maklumat Terperinci.
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Kementerian Sumber Manusia

Nota Penting: Di bahagian Maklumat Tambahan Sektor Awam >

Maklumat Terperinci, perlu mengisi seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

3.

4. Isi maklumat seterusnya seperti Akademik, Ko-Kurikulum,
Maklumat Tambahan, Pegawai Berkhidmat/KPSL (jika pemohon

sedang berkhidmat) bagi melengkapkan permohonan.

Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini permohonan.
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6. Setelah pengemaskinian berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.

7. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan
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8. Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawah.
Klik Cetak untuk mencetak.
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9. Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.

16



