Kementerian Sumber Manusia Cara Memohon

Cara Memohon Jawatan di Suruhanjaya Perkhidmatan Pe lajaran (SPP)

Ada 3 kategori pemohon iaitu:

A. Pencari Kerja yang belum berdaftar— Pemohon perlu membuat pendaftaran
sebagai pencari kerja baru.

B. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk sektor swasta
— Pemohon perlu menyambung pendaftaran untuk sektor kerajaan.

C. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk sektor kerajaan dan swasta
- Pemohon perlu mengemaskini profil.

Sila pilih kategori yang berkaitan.

A. Pencari Kerja yang belum berdaftar

1. Klik menu Pencari Kerja Baru.
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2. Masukkan nombor MyKad. Klik pada pautan Agensi Kerajaan dan
Swasta

=
=

3. Masukkan maklumat seperti yang dikehendaki oleh sistem.
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4. Masukkan maklumat yang diperlukan di bahagian Maklumat Tambahan
Sektor Awam.
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5. Nota Penting: Di bahagian Maklumat Tambahan Sektor Awam >
Maklumat Terperinci, perlu mengisi seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

6. Isi maklumat seterusnya seperti Akademik, Ko-Kurikulum, Maklumat
Tambahan, Pegawai Berkhidmat/KPSL (jika pemohon sedang
berkhidmat) bagi melengkapkan permohonan.

7. Klik Berikut untuk menghantar permohonan.
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8. Klik OK untuk meneruskan penghantaran permohonan

=

9. Setelah permohonan berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.
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10. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan

11. Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawabh.
Klik Cetak untuk mencetak.

12.  Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.
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B. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk  sektor swasta

1. Klik menu Login. Masukkan nombor MyKad dan Pin. Klik butang
Login.

2. Di seksyen Pilihan Sektor Pekerjaan, klik pautan Jika anda berminat
untuk bekerja dalam Sektor Kerajaan untuk melengkapkan
permohonan.
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3. Masukkan maklumat yang diperlukan di bahagian Maklumat Tambahan
Sektor Awam.
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4. Nota Penting: Di bahagian Maklumat Terperinci, perlu mengisi
seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

5. Isi maklumat seterusnya bagi melengkapkan permohonan seperti
Akademik, Ko-Kurikulum, Maklumat Tambahan, Pegawali
Berkhidmat/KPSL (jika pemohon sedang berkhidmat) bagi
melengkapkan permohonan.

6. Klik Berikut untuk menghantar permohonan.
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7. Klik OK untuk meneruskan penghantaran permohonan

=

8. Setelah permohonan berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.
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9. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan

10.  Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawabh.
Klik Cetak untuk mencetak.

11. Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.
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C. Pencari Kerja yang telah mendaftar di ELX untuk  sektor kerajaan dan
swasta

1. Klik menu Login. Masukkan nombor MyKad dan nombor pin. Klik
butang Login.

2. Klik menu Kemaskini Segera. Klik submenu Maklumat Terperinci.
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Cara Memohon
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Nota Penting: Di bahagian Maklumat Tambahan Sektor Awam >

Maklumat Terperinci, perlu mengisi seksyen:
a. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Agensi Kerajaan)
b. Jawatan-jawatan Yang Dipohon (Suruhanjaya Perkhidmatan
Pelajaran) untuk memilih Jawatan SPP yang diiklankan

3.

4. Isi maklumat seterusnya seperti Akademik, Ko-Kurikulum,
Maklumat Tambahan, Pegawai Berkhidmat/KPSL (jika pemohon

sedang berkhidmat) bagi melengkapkan permohonan.

Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini permohonan.

13



Kementerian Sumber Manusia Cara Memohon

6. Setelah pengemaskinian berjaya dibuat anda boleh lihat atau cetak Akuan
Penerimaan Permohonan dengan klik pada pautan Akuan Penerimaan
Permohonan.

7. Klik OK untuk cetak atau Cancel untuk melihat Akuan Penerimaan
Permohonan
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8. Akuan Penerimaan Permohonan seperti paparan dibawah.
Klik Cetak untuk mencetak.
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9. Ini bermakna anda telah berjaya membuat permohonan jawatan SPP.
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